关于明确湖州市省级专业技术人员继续教育基地      年度培训工作要求的通知

各基地：

为进一步加强基地的规范管理，充分发挥基地在我市专业技术人员知识更新工程中的作用，结合全市专业技术人员继续教育工作需要，现将我市省级继续教育基地年度培训工作的有关要求明确如下：

一、培训内容及规模

（一）培训内容。严格按照专业技术人员继续教育专业要求，认真设计课程，精心配备师资，保证培训质量。

（二）培训规模。面向全市相关行业领域专业技术人员，每期不少于30名，培训时间不少于1天。培训合格学员学习时间列入继续教育学时登记（6学时/天）。

二、培训工作流程

（一）年度计划审查

各基地于每年4月15日前上报年度培训计划（附件1），由市人力社保局审查后确定列入当年度市专业技术人员继续教育培训计划，以通知形式下发。

（二）培训前备案
根据年度计划安排，每个培训班开班前一周，各基地须将《湖州市省级专业技术人员继续教育基地培训安排表》（附件2）报市人力社保局审核备案。

（三）培训后审核

培训结束后20个工作日内，由基地将培训总结报告、继续教育学时登记管理学员信息表（附件3）的电子材料提交审核，审核通过后将加盖公章的书面材料报送市人力社保局。

三、其他相关要求

（一）认真组织实施。各基地要严格按计划实施培训工作，不得随意调整变更培训内容，如有关事项发生变化，请提前报送情况说明。

（二）严肃培训纪律。各基地要加强培训期间的学员管理，营造良好的学习氛围，务求培训实效。如有弄虚作假，一经发现，限期整改，情节严重的，酌情撤消继续教育培训资格。
联系人：湖州市人力资源和社会保障局专技处  邱泓砚
联系电话：2398191
联系地址：湖州市市民服务中心（金盖山路66号）5号楼1207室
附件: 1.年度培训计划

2.培训安排表   

3.继续教育学时登记管理学员信息表

      4.培训工作质量评估表（学员用）
附件1

湖州市省级专业技术人员继续教育基地

（     ）年度培训计划
填报单位 （盖章）：                  填报时间：
	序号
	培训班
名称
	培训
专业
	培训
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	培训
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附件2
（      ）年度湖州市省级专业技术人员

继续教育基地培训安排表                             
	基地名称
	
	主要参与

部门
	

	培训班名称
	

	联 系 人
	
	办公电话
	
	手机
	

	培训内容   （含课程计划）
	

	培训专业

及对象
	

	培训方案
	时  间
	
	天  数
	

	
	人  数
	
	地  点
	

	培训师资情况
（姓名、单位、职务、职称）
	


注：本安排表加盖公章，并于开班前一周上报至湖州人力资源和社会保障局专技处备案。
附件3
继续教育学时登记管理学员信息表 
	学员姓名
	身份证号码
	职称
	单位
	培训起止时间
	培训内容
	学时
	获得时间

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	


附件4
培训工作质量评估表（学员用）
	评估内容
	评估指标
	评估等级

	
	
	很满意
	满意
	一般
	不满意

	培训设计
	目标设定
	　
	　
	　
	　

	
	课程设置
	　
	　
	　
	　

	
	师资配备
	　
	　
	　
	　

	培训实施
	教学内容
	　
	　
	　
	　

	
	教学方法
	　
	　
	　
	　

	
	教学水平
	　
	　
	　
	　

	培训管理
	学员管理
	　
	　
	　
	　

	
	服务质量
	　
	　
	　
	　

	培训效果
	对推动工作帮助程度
	　
	　
	　
	　

	
	对个人成长帮助程度
	　
	　
	　
	　

	培训心得体会
	　


	培训建议或意见
	　



注：本表由学员在完成全部培训课程后填写，供各基地总结参考。本表无需上报。
